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CUC QUAN LY CHATLUQONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NONG LAM SAN VA THUY SAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM CHAT LUQNG
NONG LAM THUY SAN VUNG 5 Ca Mau, ngay thang 02 nam 2023
QUY PINH

Quy dinh tam thoi vé tiép nhén, giai quyét va tra két qua giai quyét thii tuc hanh
chinh tai Trung tam Chat lwogng Nong 1Am thiy san vung 5
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-TTCL5 ngay  thang 02 nam 2023
ciia Gidm doc Trung tam Chdt lwong ndng 1am thiy sdn ving 5)

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé cach thirc t6 chirc thyc hién va trach nhiém cua don
vi, ca nhan lién quan den cong tac tiép nhan, giai quyet va tra két qua ho so thu tuc
hanh chinh (sau day viét tit [a TTHC) theo Co ché mot ctra trong d6 co tiép nhan va
tra két TTHC qua dich vu buu chinh cong ich tai Trung tim Chat lugng ndng 1am thiy
san ving 5 (sau day goi tat 1a Trung tim).

2. Danh muc thu tuc hanh chinh thugc trach nhiém giai quyét cua Trung tam
(theo Phu luc gtri kém) theo co ché mdt cira gdm:

a) Cép glay chting nhén an toan thuc pham cho 16 hang thuc pham thay san
xuat khau san xuit tai cac co sd trong Danh sach uu tién;

b) Cép glay chtng nhén an toan thuc phdm cho 16 hang thyc pham thily san
xuat khau san xuat tai cac co s& ngoai Danh sach wu tién;

¢) Cap lai gidy ching nhan an toan thuc pham cho 16 hang thyc pham thay san
xuat khau;

d) X4c nhan cam két san pham thily san xuat khau c6 ngudn gbc tir thiy san
khai thac nhap khau;

e) Cf}p Gidy ching nhan kiém dich thiy san, san pham thay san xuét khau ding
lam thyc pham.

3. i twong 4p dung

Quy dinh nay 4p dung ddi véi Bo phan Mot cura, cac phong thude Trung tam,
cong chte, vién chirc, nguoi lao dong; nhan vién buu chinh tir cac don vi dich vu buu
chinh cong ich, cac t6 chirc, ca nhan lién quan dén viéc tiép nhan va giai quyet TTHC
néu tai quy dinh nay.

Diéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Bd phan Mot cira

1. Léy su hai long cua t6 chirc, c4 nhan 1a thude do chat luong va hiéu qua phuc
vu cua cong chirc, vién chire va nguoi lao dong thudc B phan Mot cura.

2. Bao dam giai quyét cong viéc cho céc td chuc, ca nhan nhanh chong, thuan
tién, ding phap luat, cong bang, binh dang, khach quan, cong khai, minh bach va cé sy
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phoi hop chat ché gitra cac co quan, don vi c6 lién quan.

3. Viéc tiép nhan va tra két qua giai quyet TTHC cho tb chirc, ca nhin theo co
ché mot cira duoc quan ly tap trung, théng nhét; duoc dén dbc, kiém tra, theo ddi,
giam sat, danh gia bang cic phuong thitrc khac nhau trén co s& ddy manh tGng dung
cong ngh¢ thong tin.

4. Viéc thu phi dugc thyc hién theo ding quy dinh cta phap luat; khong lam
phat sinh chi phi thuc hién TTHC cho t6 chtrc, ca nhan ngoai quy dinh ctia phap luét.

Diéu 3. Cong khai bd thii tuc hanh chinh

1. Moi quy dinh vé ho so, thu tuc hanh chinh, danh muc TTHC thuc hién tiép
nhén va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich, danh muc TTHC khong thuc hién
tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich, thoi gian giai quyét, phi cip
gidy duoc niém yét cong khai bén ngoai tai ban thong bao cua Trung tdm va ding tai
trén website cua Trung tam http://www.nafigad5.gov.vn.

2. Thoi gian tiép nhan hod so va tra két qua: Cac ngay lam viéc trong tuan (trir
nhitng ngay nghi theo quy dinh cua phap luat):

- Buodi sang: Tir 7 gio 30 phat dén 11 gio 30 pht.

- Buoi chiéu: Tir 13 gio 00 dén 17 gio 00 phut.

3. Pia chi lién hé

Dia chi lién hé: s6 57 dudng Phan Ngoc Hién, phudng 6, thanh phd Ca Mau,

tinh Ca Mau, dién thoai 0290.3837804, fax 0290.3 830062, email:
chungnhan.nafiS@mard.gov.vn, website: nafigad5.gov.vn

Chuong I1

NHIEM VU, QUYEN HAN VA MOI QUAN HE CONG TAC
CUA BQ PHAN MOQT CUA

Pi¢u 4. Nhiém vu, quyén han ciia B4 phan Mot cira

1. Nhiém vu

a) Cong khai day du, kip thoi bang phuong tién dién tir hodc bang vian ban danh
muc TTHC, céc ndi dung TTHC tai B phan Mét cua;

) b) Hudng dan thuc hién TTHC; tiép nhan, chuyén ho so giai quyét TTHC va tra
két qua gidi quyeét TTHC; theo doi, giam sat, danh gia viéc giai quyét va tra két qua giai
quyet TTHC cho t6 chirc, ¢4 nhan; hudng dan thu phi theo quy dinh;

c) Phéi hop véi cac phong dé giai quyét, tra két qua giai quyet cho t chtc, céa
nhan d6i voi trudng hop TTHC yéu ciu giai quyét ngay trong ngdy (néu co thé);

d) Tlep nhan, bao cdo Lanh dao Trung tdm xtr Iy phan 4nh, kién nghi, khiéu nai,
t6 cao cua t6 churc, ca nhan dbi voi can by, cong chire, vién chire, co quan co tham
quyen lién quan den viéc huéng dan, tiép nhan, g1a1 quyét, chuyén ho so giai quyet va
tra két qua giai quyet TTHC; chuyen y kién giai trinh cua co quan co6 tham quyén vé
cac phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo dén t6 chuc, ca nhan;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao theo quy dinh cia phap luat.
2. Quyén han

a) Dé nghi cac phong va ca nhan c6 lién quan cung cap thong tin, tai liéu phuc
vu cho cong tac tiép nhan, giai quyét TTHC;
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b) Ttr chdi tiép nhan cac hd so chua ding quy dinh; chu tri theo dbi, giam sat,
don doc cac phong chuyén mon xur Iy ho so dén hodc qua thoi han giai quyét;

¢) Theo ddi, don ddc, nhan xét, danh gia nhan sy do cac phong cir dén cong tac
tai B phan Mot ctra vé viéc chap hanh cac quy dinh cua phap luédt vé ché do cong vu,
Quy dinh van héa cong s, nd1 quy cua co quan;

d) Bé xuét viéc doi méi, cai tién nang cao cht luong phyc vu, thue hién cong
vy ding thoi han, thuan tién cho t6 chirc, ca nhan; to chirc hodc phdi hop to chirc
thong tin, tuyén truyén vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai
quyét TTHC;

d) Quan ly, dé Xuat cip c6 thAim quyén ning cap co s& vat chat, ha ting cong
nghé thong tin va Phan mém tmg dung cua cac Hé thong thong tin mot cira dién tu;

e) Thyc hién cac quyén han khac duoc giao theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Truwéng B phan Mot cira

1. Tryc tiép diéu hanh va chiu trach nhiém truéc Gidm ddc vé toan bd hoat
dong cua Bo phan Mét cura.

Béo céo, dé xuat voi Giam doc bién phap xu 1y ddi véi nhiing truong hop giai
quyét TTHC khong bao dam thoi gian va chat lugng theo quy dinh.

2. Quan ly tién d6 xur 1y cong viée duoc giao, thai do, tac phong, cu xir cla
nhan sy tai B phan Mot cua; tir chodi ti€ép nhan hoac chu dong dé xuat vai Gidm doc
cu nguoi thay nhan sy vi pham ky ludt lao dong, c6 théi dg, tdc phong, cu xur khong
ding Quy dinh van héa cong sé, nang lyc chuyén moén khong dap ing dugc nhiém vu
hodc c¢6 hanh vi vi pham phép luat khac.

3. Giao nhiém vu cho nhén vién trong B phan Mot ctra phu hop véi nang luc
va chuyén mon nghié¢p vu; kiém tra, don doc viéc thuc hién nhiém vu da giao va thuc
hién cong tac thong tin, bdo cao theo quy dinh.

4. Cong khai tai tru s¢ va trén trang tin dién t&r cia Trung tdm, ho, tén, chirc
danh, linh vuc cong tac, s6 di€n thoai cua tat ca nhan sy thuoc B6 phan Mot cua.

5. Dé xuit mua sdm, cai tao, stra chita, bao dudng, thay thé, bod sung, thanh 1y
tai san, co s¢ vat chat, k¥ thuat tai B6 phan Mot ctra theo dung quy dinh ctia phap luat;
bo tri khoa hoc, hgp 1y céc khu vuc cung cap thong tin, gidi quyét TTHC, trang thiét bi
phuc vu t6 chirc, ca nhan dén thuc hién TTHC.

Diéu 6. Trach nhiém, quyén loi ciia nguoi 1am viée tai Bd phan Mot cira

1. Trach nhiém

a) Thuc hién nghiém tic, day du cac quy dinh tai Quy dinh nay va cac quy dinh
khac cua phap luat co lién quan;

b) Tao diéu kién thuan loi cho t6 chirc, ca nhan thuc hién TTHC;

¢) Huéng dan td churc, ca nhan thuc hién TTHC déy da, rd rang, chinh xdc;
truong hop phai yéu cau stra d6i, bo sung ho so chi dugc yéu cau sua doi, bd sung mot
lan;

d) Tiép nhan, chuyén ho so, theo ddi viéc giai quyét TTHC cho to chirc, ca
nhan theo quy dinh;

d) Chu dong tham muu, dé xuit sang kién cai tién viéc tiép nhan, theo ddi giai
quyét va tra két qua giai quyét TTHC;
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e) Thuc hién cac quy dinh cta phap ludt c6 lién quan,;

2. Quyén loi

a) Puoc tdp huin vé& chuyén mon nghiép vu, cong nghé thong tin va vin hoa
ung xu, giao tiép voi to chirc, ca nhan;

b) Pugc tham gia cac khoa hoc ngoai ngfr, tin hoc va cac linh vuc khac theo
quy dinh cua phap luat;

¢) Pugc nghi bu (néu lam viéc thém gio, lam vao ngay 1&, tét, thtr Bay, Chu
nhat);

d) Nhan phu cip, bdi dudng va ché do, chinh sach khac (néu c6) theo quy dinh
hién hanh.

Chuong III
QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
Piéu 7. Tiép nhén ho so va giai quyét TTHC
1. T6 chirc, ca nhan co thé ndp hd so giai quyét TTHC qua cach thire sau:
a) Nop truc tiép tai BO phan Mot cira;
b) Nop qua dudong buu dién, dich vu buu pham (goi chung 1a buu chinh);

c) Nop qua hé thong cong nghé thong tin (website, e-mail...), sau d6 gui
ban chinh.

2. Chuyén ho so giai quyét TTHC
a) Chuyén ngay cac ho so can giai quyét trong ngay dén bo phan chuyén mén;

b) Truong hop cérnhiéu hod so giai quyét trong ngay thi chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo do1 véi truong hop ti€p nhan sau 15 gio hang ngay.

3. Trinh tu thuc hién:
a) Ho so giai quyét TTHC néu tai Piém a, Khoan 2, Piéu 1:

Thir B0 | Thoi
tw NP phan/ | gian
Céhg Noi dung cong viéc cu thé Nguoi (khon

viée thue =
¢ hién qué)

Ghi
chu
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Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 cua ho
SO

- Vi truong hop néu tai Diém a, Piém b, Khoan 1,
Diéu 7:

+ Trudng hop hé so chua day du, chua chinh xé4c theo
quy dinh: Hudng din dai dién t6 chc, ca nhan bd
sung ho so (mot 1in) theo Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so theo mau 02 CL5/MC;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so: Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi theo
méu 03 CL5/MC.

+ Truong hop ho so day di: Lap Phiéu tiép nhan hd | Bo
so theo mau 01 CL5/MC (cac trudng hop c6 thoi gian | phan
, gidi quyét theo quy dinh khac nhau thi ghi khic | Mot
Bude 1 phiéu), 01 ban gui lai truc tiép cho to chiic, ca nhan | cua
nop hd so va Olqbén ~luu tai B phan M@tqcfra;Nnhap 0,5 ngay
thong tin vao biéu mau 05 CL5/MC va bi€éu mau 10
CL5/MC
- Riéng trudng hop néu tai Piém ¢ Khoan 1, Diéu 7:
Nhan vién tiép nhan thyuc hién giao dich/trao doi cong
viéc vé TTHC véi t6 chtic, ¢4 nhan qua hé théng
mang: website, email,... khong phai 1ap phiéu tiép
nhan theo mau 01 CL5/MC.
- Pong thoi, quét (scan) don cia bd H6 so TTHC (da .
day du, chinh x4c) va dua 1én Van phong dién tu/Hé B?
thong thong tin dién tir Mot ctra ciia BO Nong Nghiép phe_}n
va PTNT (khi h¢ thong van hanh) ddi véi truong hop Mot
tiép nhan tryc tiép va dich vu buu chinh cong ich. cua
- T1ep nhan ho so tir Bb phan Mot cira, ky nhan ban | Phong
Buéc 2 | giao Chat
- Phan cong chuyén mén tham dinh ho so lugng
- Tham dinh ho so dé nghi cap Gidy chung nhéan 0,25
ATTP cho 16 hang thyc pham thuy san xuat khau tai ngay
cac co sO trong danh sach uu tién theo quy dinh tai
Diéu 28 Théng tu 48/2013/-TT-BNNPTNT ngay
12/11/2013; Khoan 9 Piéu 1 Thong tu 02/2017/TT- | Phong
BNNPTNT ngay 13/02/2017; Khoan 14 Piéu 1 Thong | Chat
tu 16/2018/TT-BNNPTNT ngay 29/10/2018 luong
Buge 3 | Chuyén vién thim dinh nhap thong tin vao phiéu kiém
soat qua trinh va tham dinh ho so dang ky cap ching
thu theo mau 05 CL5/MC va cap nhat thong tin vao
Heé thong thong tin mot cira dién i,
- Trudong hop 16 hang khong dat: Chuyén vién du thao
cong van thong bao va néu r6 ly do 16 hang khong dat | Phong
giri vé to chtrc, c4 nhan thong qua B¢ phin Mot cura. Chat
- Truong hop 16 hang dat: Tién hanh giao nhan ho so | luong
v6i phong HCTH
- Trudng hop thong tin dé nghi cap ching thu chua Phe 0,25
PO R i e ong X
day da va hop 1&: Chuyén vién du thdo cong van thong HCTH ngay

bao va néu 10 ly do, ndi dung can bo sung hodc tir choi
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theo mau quy dinh giri vé to chirc, c4 nhan thong qua
Bo phan Mot cira theo mau s6 02 CL5/MC hoic 03
CL5/MC.

- Truong hop thong tin dé& nghi cap ching thu day du,
hop 16: Chuyén vién tham dinh két qua kiém soat mdi
nguy ATTP, ra soat thong tin dé cip chung thu va du
thiao Gidy chimg nhan ATTP cho 16 hang thyc pham
thily san xuat khau theo dé nghi ciia to chirc ca nhan
va trinh lanh dao Phong.

Budc 4

- Xem xét, phé duyét ndi dung tham dinh ho so va Dy
thdo cong van/Giay ching nhan trinh 1anh dao Trung
tam vung

Phong
HCTH

Budce 5

- Xem xet, phé duyét ndi dung tham dinh ho so va Dy
thao cong van/Gidy chimg nhan giri to chirc, ca nhan

Lanh
dao
Trung
tam

Budce 6

- Phat hanh cong van/Gidy chimg nhan (giao nhan véi
bo phan mdt cua)

Phong
HCTH

Budc 7

- Tra két qua TTHC (truc tiép cho to chirc ca nhén, dai
dién cua t6 chirc c4 nhan hoac qua buu dién, dich vu
buu pham

Bo
phan
Mot
cua

Budc 8

- Luu hé so, theo doi

b) HO so giai quyét TTHC néu tai Piém b, Khoan 2, Piéu
doanh nghi¢p d¢ nghi kiém tra theo yu cau dé cap chimg thu, truong hop 16 hang
thudc dién kiém tang cuong

1 va cac truong hop

Bo
Thur tw phan/ | Thoi gian )
A A A oA P 3 ,. Ghi
cong Noi dung cong viéc cu the Nguoi (khéng chu
viée thue qua)
hi¢én
Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 coa
ho so:
- V&i trudng hop néu tai Piém a, Piém b, Khoan 1,
Diéu 7:
+ Truong hop ho so chua dy di, chua chinh xéac
theo quy dinh: Hudng dan dai dién to chuc, ca
nhan b6 sung ho so (mot 14n) tlleo Phiéu yéu cau B5
bo sung, hoan thi¢n ho so theo mau 02 CL5/MC; han 05 naa
Buge 1 | + Truong hop tur chéi nhan h6 so: Lap Phiéu tir Il)\/[; i - Ngay
chéi tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir 0
chéi theo mau 03 CL5/MC. cua
+ Truong hop hd so day du: Lap 02 ban Phiéu
tiép nhan hd so theo mau 01 CL5/MC, 01 ban giri
lai truc tiép cho to chirc, ca nhan ndp hod so va 01
ban luu tai B phan Mot cua; nhdp thong tin vao
bieu miu 06 CL5/MC va biéu mau 10 CL5/MC
- Riéng trudng hop néu tai Piém ¢ Khoan 1, Dicu
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7: Nhan vién tiép nhan thuc hién giao dich/trao doi
cong viéc vé TTHC véi t6 chirc, c4 nhin qua hé
thdng mang: website, email,... khong phai lap
phiéu tiép nhan theo mau 01 CL/MC.

Dong thoi, quét (scan) don cua bd H6 so TTHC (da
day du, chinh xac) va dua 1én Vin phong dién
ta/Hé thdng thong tin dién tr Mot cira cia Bo
Nong Nghi¢p va PTNT (khi h¢ thong van hanh) ddi
v6i trudng hop tiép nhan truc tiép va dich vu buu
chinh c6ng ich.

- Cap nhat vao Phiéu theo dbi qua trinh va tham
dinh cip chtng thu 16 hang theo mau 06 CL5/MC,
ky ban giao, dinh kém hd so, chuyén giao cho
phong chuyén mén

- Tiép nhan ho so tir B4 phan Mot cira, ky nhan ban | Phong
Buéc 2 | giao Chat
- Phan c6ng chuyén mén tham dinh ho so lugng
- Tham dinh ho so dé nghi cap Gidy ching nhan 0,5 ngay
ATTP cho 16 hang thyc phiam thuy san xuat khau
tai cAc co s& san xuAt ngoai danh sach wu tién theo
quy dinh tai Diéu 29 Thong tu 48/2013/-TT- Phong
Buéce 3 BNNPTNT ngay 12/11/2013; Khoan 15 biéu 1 Chét
Thong tw 16//TT-BNNPTNT ngay 29/10/2018. luon
Chuyén vién thdm dinh ghi két qua vao Phiéu theo | '8
ddi qua trinh va tham dinh cap chimg thu 16 hang
theo mau 06 CL5/MC va cap nhat thong tin vao Hé
thdng thong tin mot clra dién ti.
- Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va cac | Phong | 0,5 ngay
Budc 4 | cong van thong bao trinh 1dnh dao Trung tim ving | Chat
luong
- Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh hd so va van | Lanh
ban thong bao giri to chirc, ¢4 nhén. dao
Budce 5 Trung
tam
vung
Phat hanh cdng van Van
thu
Budc 6 Trung
tam
vung
- Thuc hién kiém tra, 1ay mau kiém nghiém theo 0,5 ngay
Piéu 30 Thong tu 48/2013/TT-BNNPTNT, Khoin Phong
16, bieu 1 Thong tu 16/2018/TT-BNNPTNT: Chét
Kiém tra vién thyc hi¢n tham dinh, lay mau kiém
A 1A T lugng
Bugc7 |Nghemliohang -
- Giao nhén ho so véi phong HCTH
+ Két qua tham dinh dat (bao gom ca kiém 01 ngay
nghiém) va sau khi nhan thong tin dé nghi cép | Phong
ching thu tir to chire, c4 nhan, chuyén vién ghi két | HCTH

qua thAm dinh vao phiéu theo ddi qu4 trinh va thim
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dinh cap chimg thu 16 hang theo mau 06 CL5/MC
va du thdo gidy chung nhan trinh 1anh dao phong
xem xét

+ Két qua kiém tra 16 hang khong dat do khong dap
mg quy dinh vé hd so san xuét, chi tiéu cam quan,

ngoai quan: Chuyén vién ghi két qua vao phiéu | Phong
theo ddi qua trinh va tham dinh cip chung thu 16 | HCTH
hang theo mau 06 CL5/MC va dy thao Thong bao
16 hang khong dat, trong d6 néu 16 ly do khong dat.
+ Sau khi phong HCTH nhéan két qua kiém nghiém, 04 ngay
néu két qua kiém nghiém khong dat do khong dap hodc tuy
ung quy dinh ATTP: theo ¥ kién
e Chuyén vién gii két qua kiém nghiém 16 bang vin
hang khong dap Gng quy dinh ATTP cho t6 chic, ban vé két
ca nhén trong thoi han 01 (mot) ngay lam viéc. qua kiém
® Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir nghiém cua
ngay két qua kiém nghiém duoc gui, neu t6 chuc, t6 chuc, ca
ca nhan khong c6 y kién bang van ban vé két qua nhan va két
kiém nghiém thi chuyén vién ghi két qua vao Phiéu | Phong | qua thuc
kiém soat qua trinh va tham dinh, cap chung thu 16 | HCTH | hién tai
hang theo mau 06 CL5/MC va dy thao van ban diém 2 muc
thong bao 16 hang khong dat (néu 16 ly do khong 8 Phu luc
dat, yéu cau diéu tra nguyén nhan, thyc hién cic XV Théng
bién phéap khic phuc va l1ap bao cdo giai trinh). Con tu
nguoc lai néu co ¥ kién bang vin ban cua to chic, 16/2018/TT-
ca nhan vé két qua kiém nghiém thi Trung tdm BNNPTNT
vung phai thuc hién theo quy dinh tai diém 2 muc 8 ngay
Phu luc XV Thong tu 16/2018/TT-BNNPTNT 29/10/2018
ngay 29/10/2018.
- Trudng hop thong tin dé nghi cap ching thu chua 0,5 ngay
day du va hop 18: Chuyén vién dy thdo cong vin
thong béo va néu rd 1y do, ndi dung can bod sung
hoic tir chéi theo mau quy dinh giri vé to chire, ca Phong
Budce 8 | nhan thong qua Bo phan Mot ctra theo mau s6 02 HCTH
CL5/MC hoac 03 CL5/MC.
- Truong hop thong tin dé nghi cip chung thu day
da va hop 1&: Xem xét du thao Gidy chimg nhan/
vin ban thong bao giri ca nhén, t6 chuc.
Xem xét, phé duyét Gidy chung nhan/ vin ban | Lénh
thong bao giri to chirc, c4 nhan dao
Budc 9 Trung
tam
vung
Tra két qua TTHC (truc tiép cho t0 chirc c4 nhan, | Bo 0,5 ngay
Buse 10 daiv dién cua t6 chtrc ca nhan hoac qua dich vu buu | phan
pham, buu di¢n) Mot
cua
Buse 11 Luu ho so, theo ddi Phong

HCTH




¢) Ho so giai quyét TTHC néu tai Diém ¢, Khoan 2, Diéu 1 (Cép lai gidy ching

9

nhan an toan thuc phdm cho 16 hang thuc pham thiy san xuat khau):

B9

Thir ) Thoi
tu N N Phan/ 1 gian | Ghi
A° NoQi dung cong viéc cu thé Nguoi R .

cong thuwe | (Khong | chu

hen | 09

Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1& cua ho
SO
- V61 truong hop néu tai Piém a, Piém b, Khoan 1,
Diéu 7:
+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh: Hudng din dai dién t6 chirc, c4 nhan bd
sung hd so (mét lan) theo Phiéu yéu cau bod sung,
hoan thién ho so theo mau 02 CL5/MC;
+ Truong hop tir chdi nhan hd so: Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi theo
mau 03 CL5/MC.
+ Truong hop ho so ddy du: Lap 02 ban Phiéu tiép
nhan ho so theo mau 01 CL5/MC, 01 ban gui lai truc
tiép cho t6 churc, ca nhan ndp hd so va 01 ban luu tai
Bo phan Mot cira; nhap thong tin vao biéu mau 07 | Bo phan
CL5/MC va biéu mau 10 CL5/MC Mot clra
- Riéng truong hop néu tai Piém ¢ Khoan 1, Piéu 7:
Nhan vién tiép nhan thuc hién giao dich/trao doi cong
Buée 1 | viec vé TTHC véi to chire, ¢4 nhan qua hé théng
mang: website, email,... khong phai 1ap phiéu tiép
nhén theo mau 01 CL/MC. ‘ 0.5 ngay
- Dbong thoi, quét (scan) don cua bd HO so TTHC (da ’
day du, chinh xac) va dua 1én moi trudng mang (Vin
phong dién ti/Hé thong thong tin dién tir Mot cira cla
Bo Noéng Nghiép va PTNT) dbi véi trudng hop tiép
nhan tryc tiép va dich vu buu chinh cong ich (khi hé
théng van hanh), cip ma s6 hd so TTHC va trinh lanh
dao Trung tam xur ly.
Xem xét chuyén bd phan mot cira va chi dao phong L3nh
chuyén moén xu 1y dao
Trung
tam
- Nhap thong tin vao Phiéu kiém soat qua trinh va
thAm dinh ho so ding ky cap lai ching thu theo mau B6 phan
07 CL5/MC, ky ban giao, dinh kém ho so, chuyén giao | v at cia
cho phong chuyén mon. ’
- Tiép nhan hé so tir BO phan Mot ctra, ky nhén ban Phong
. giao . ) duoc
Budc 2 | - Phan cong chuyén mén tham dinh hd so LDTT

giao
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Tham dinh ho so dé nghi cap Glay chung nhan ATTP 0,25
cho 16 hang thuy san xuét khiu tai cic co s& trong ngay
danh sach wu tién theo quy dinh tai Piéu 33 Thong tu
48/2013/-TT-BNNPTNT ngay 12/11/2013; Khoan 18
bicu 1 Thong tu 16/2018/TT-BNNPTNT ngay
29/10/2018 ’
Chuyén vién thdm dinh ho so, 1ap ghi két qua ho so | Chuyén
vao biéu mau 07 va cap nhat thong tin vao H¢ thong |  vién
Budc 3 | thong tin mot ctra dién tir. duoc
Truong hop ho so chua day du va hop 1€: Chuyén vién | giao xur
du thao cong van théng bao va néu 16 ly do, ndi dung | 1y ho so
can bd sung hodc tir choi theo mau quy dinh gui vé t6
chtrc, ca nhan thong qua B phan Mot ctra.
Truong hop ho so day du hop 1¢: Chuyén vién dy thao
Giay ching nhan ATTP cap lai cho 16 hang thyc pham
thuy san xuat khau theo d¢ nghi cua t6 chtrc ca nhan
va trinh 1anh dao Phong.
Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va Du thao A 0,25
, A Y , Az C N Phong N
Budc 4 | cong van/Gidy ching nhdn cap lai trinh lanh dao ngay
A HCTH
Trung tam
Xem xet, phé duyét Phiéu thaflm dinh ho so va Dy thao | L&nh
Buée 5 | €On8 van/Giay ching nhan cap lai dao
Trung
tam
Bude 6 Phat hanh cong van/Gidy ching nhan cap lai Phong
HCTH
Tra két qua TTHC (tryc tiep cho to chuc ca nhan, dai | . . .
, R AR < A . B6 phan
Budc 7 | dién cua to6 churc ¢4 nhan hodc qua buu dién, dich vu e
2 Mot cura
buu pham
. Luu ho so, theo ddi Phong
Budc 8 HCTH

d) Ho so giai quyet TTHC néu tai Diém d, Khoan 2, Diéu 1 (Xac nhan cam ket
san pham thuy san xuat khau cd nguon goc tur thily san khai thac nhap khau):

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc cu the

B)
phan/

Nguoi
thuc
hién

Thoi
gian
(khéng
qua)

Ghi
chu
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Budce 1

Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é ctia ho so
theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 12 Théng tu
21/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/11/2018.

- V6i truong hop néu tai Piém a, Piém b Khoan 1,
Diéu 7:

+ Trudng hop hé so chua day du, chua chinh x4c theo
quy dinh: Hudng dan dai dién t6 chiic, c4 nhan bd
sung hd so (mét lan) theo Phiéu yéu cau bod sung,
hoan thién hd so theo mau 02 CL5/MC;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so: Lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi theo
mau 03 CL5/MC.

+ Truong hop hd so day du: Lap 02 ban Phiéu tiép
nhan hd so theo mau 01 CL5/MC, 01 ban gui lai truc
tiép cho to chirc, c4 nhan nop hd so va 01 ban luu tai
B phan Mot ctra; nhap thong tin vao biéu mau 08
CL5/MC va biéu mau 10 CL5/MC

- Riéng truong hop néu tai Piém ¢ Khoan 1, Piéu 7:
Nhan vién tiép nhan thuc hién giao dich/trao doi cong
viéc vé TTHC véi to chiic, ca nhan qua hé thong
mang: website, email,... khong phai 1ap phiéu tiép
nhan theo mau 01 CL/MC.

Pong thoi, quét (scan) don ctua bo Ho so TTHC (da
day du, chinh xac) va dua 1én méi trudng mang (Vin
phong dién ti/Hé thong thong tin dién tir Mot cira ctia
Bo Nong Nghiép va PTNT) dbi véi trudng hop tiép
nhan truc tiép va dich vu buu chinh cong ich (khi hé
thdng van hanh).

Lap mau 08 CL5/MC (Phiéu kiém soat qua trinh va
kiém tra hd so dé& nghi xac nhan cam két san pham
thity san xudt khau c6 ngudn gdc tir thiy san khai thac
nhap khau), cap nhat ma Ho so vao phiéu nay, ky ban
giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho phong
chuyén mon.

B6 phan
Mot ctra

Budc 2

- Tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cura, ky nhan ban
giao
- Phan cong chuyén mon tham dinh ho so

Phong
Chat
luong

0,5 ngay
lam viéc

Budc 3

Tham dinh ho so dé nghi x4c nhan cam két san pham
thity san xuat khau c6 ngudn gdc tir thily san khai thac
nhap khau theo Khoan 1 Diéu 12 Thong tu
21/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/11/2018.

Truong hop ho so chua day da va hop 1&: Chuyén vién
dy thdo cong van thong bdo va néu rd ly do, ndi dung
can bd sung hodc tir chdi theo miu quy dinh giri vé t6
chuc, c4 nhan thong qua B phan Mot ctra.

Truong hop ho so day di hop 1&: Chuyén vién dy thao
thong bao thoi gian kiém tra 16 hang thuc pham thuy
san xuit khau theo dé nghi cua to chirc, c4 nhan va
trinh lanh dao phong; van ban cir kiém tra vién thuc
hién Iy mau 16 hang.

Phong
Chat
lugng

0,5 ngay
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Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so cac van ban | Phong | 0,5 ngay
Budc 4 | thong bao trinh 1anh dao Trung tdm ving Chét
lugng
Xem xét, phé duyét Phiéu thim dinh ho so va cac van | LAanh
ban théng bao giri to chire, c4 nhan dao
Budc 5 Trung
tam
vung
, Phat hanh c6ng van Phong
Budc 6 HCTH
Thuc hién kiém tra, xac nhin cam két san pham thuy \ 0,5 ngay
) A L A A g . 1 A Phong
Buge 7 | S0 xuat khau co nguon goc tir thuy san khai thac nhap Chét
khau theo Khoan 2 bi¢u 12 Thong tu 21/2018/TT- lron
BNNPTNT ngay 15/11/2018 e
Xt 1y két qua 01 ngay
+ Két qua kiém tra dat yéu cau: Chuyén vién dy thao
van ban trinh lanh dao phong xem xét Chuyén
Buges |+ Két qua kiém tra khong dat do khong dap ng quy Vién
dinh tai Khoan 2 Diéu 12 Thong tu 21/2018/TT-| dugc
BNNPTNT ngay 15/11/2018; giao
Chuyén vién du thdo Thong bao 16 hang khong dat,
trong d6 néu ro 1y do khong dat
Bude 9 Xem xét dy thao van ban gui t6 chtrc, ca nhan, trinh | Phong | 0,5 ngay
Lanh dao Trung tdm vung HCTH
Xem xét, phé duyét vin ban giri to chirc, ca nhin L&nh
dao
Budce 10 Trung
tam
vung
Tra két qua TTHC cung véi két qua thuc hién thu tuc 0,5 ngay
dang ky cdp Gidy chirg nhan an toan thyc pham cho
Buge 11 | 10 hang thuy san xuét khau theo Thong tu 48/2013/TT- | Bo phan
BNNPTNT ngay 12/11/2013 (tryc tiép cho to6 chirc cd | Mt clira
nhan, dai dién cua to chirc ca nhan hodc qua buu dién,
dich vy buu pham)
Buéc 12 | Luu ho so, theo ddi

e) Ho so giai quyét TTHC néu tai Piém e, Khoan 2, Piéu 1 (Cép Gidy ching
nhan kiém dich thuy san, san pham thiy san xuat khau dung lam thyc pham):

Thur tuw
cong
viée

NOi dung cong viéc cu the

B
phan/
Nguwoi

thuc
hién

Thoi
gian
(khdng
qua)

Ghi
chu
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Budce 1

1.1 Tiép nhan ho so, xem xét tinh déy da, hop 1€ cua
hd so theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 12 Théng tu
21/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/11/2018.

- V61 truong hop néu tai Piém a, Piém b, Khoan 1,
Diéu 7:

+ Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh: Huong dan dai dién t6 chtrc, ca nhan bd
sung hd so mot lan theo Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so theo mau 02 CL5/MC;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so: Lap Phiéu tir chdi
giai quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi theo mau 03
CL5/MC.

+ Truong hop hd so ddy du: Lap 02 ban Phiéu tiép
nhan hd so theo mau 01 CL5/MC, 01 ban gui lai truc
tiép cho to chirc, c4 nhan nop hd so va 01 ban luu tai
B phan Mot ctra; nhap thong tin vao biéu mau 09

CLS/MC va biéu miu 10 CLS/MC | pophan
- Riéng truong hop néu tai Biém ¢ Khoan 1, Diéu 7: .
Nhan vién tiép nhan thuc hién giao dich/trao doi cong
viéc vé TTHC véi to chiic, ca nhan qua hé thong
mang: website, email,... khong phai 1ap phiéu tiép
nhan theo mau 01 CL/MC.
Pong thoi, quét (scan) don ctua bo Ho so TTHC (da
day du, chinh x4c va dua 1én Vian phong dién ta/Heé
thong thong tin dién tir Mot cira cia B6 Nong Nghiép
va PTNT (khi h¢ thong van hanh) d6i v6i truong hop
tiép nhén truc tlep va dich vu buu chinh céng ich.
Céap nhat ma HO so vao Phiéu theo ddi giao & nhan ho
so dang ky tham dinh, iy miu 16 hang theo mau 09
CL5/MC, ky ban giao, dinh kém theo ho so, chuyén
giao cho phong chuyén mon.
- Tiép nhan ho so tir B4 phan Mot cira, ky nhan ban | Phong
Budc 2 | giao Chat
- Phan cong chuyén mén tham dinh ho so lugng
Tham dinh ho so dang ky kiém dich, thuc hién kiém | Phong
Budce 3 | dich dong vat, san phém dong vat thity san theo Khoan | Chét
1,2 Piéu 57 Luat Tha y luogng
Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so cac van ban | Phong
Budc 4 | thong bao trinh 1anh dao Trung tdm vung Chéat
luong
Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va cac van | Lénh
ban thong bao giri to chirc, ca nhan dao
Budce 5 Trung
tam
vung
. Phat hanh cong van Phong
Budc 6 HCTH
Thuc hién kiém dich dong vat, san pham dong vat | Phong
Budc 7 | thiy san theo Khoan 2 Piéu 57 Luit Thu y, 1y mau | Chét
xét nghiém bénh (néu co); giri két qua cho phong | luong

03 ngay
lam viéc
07 ngay
lam viéc
(neu cd
ldy mau
xét
nghiém
bénh)
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chuyén mén

Xt 1y két qua

+ Két qua kiém tra dat yéu cau: Chuyén vién 1ap mau

08 (Phiéu ghi két qua thim dinh ho so cap chimg thu),

du thao van ban trinh lanh dao phong xem xet khi tiép

nhan thong tin dé nghi cap ching nhan cua to chirc, ca \

. Phong
Budc 8 nhan, 9 HCTH
+ K&t qua kiém tra khong dat do khong dap tmg quy
dinh vé ho so san xuét, chi tiéu cam quan, ngoai quan:

Chuyén vién 1ap mau 08 (Phiéu ghi két qua tham dinh
hd so cap chimg thu), du thao Théng bao 16 hang
khong dat, trong d6 néu rd 1y do khong dat.
Bude 9 Xem xét du thao Giay ching nhan/van ban thong bao | Phong
guri tO chire, cd nhan, trinh lanh dao Trung tim vung HCTH
Xem xét, phé duyét Gidy chimg nhan/ van ban giri t6 | Lénh
chirc, ca nhan dao
Budc 10 Trung
tam
vung
Tra két qugl TTHC (truc tiép cho to chtrc c4 nhén, dai B6 phan
Budc 11 | dién cua to6 chirc ca nhan hodac qua buu dién, dich vu e
2 Mot cura
buu pham)
. Luu ho so, theo dai Phong
Budce 12 HCTH

Truong hop Phong/bd phan nao khong giai quyét dung thoi gian quy dinh nhu
néu trén thi Phong/bd phan d6 phdi hop Bo phin mot cira du thao Phiéu xin 18i theo
mau s6 04 CL5/MC trinh Lanh dao Trung tdm xem xét ky ban hanh giri cho To chuc,
ca nhan.

4. Truong hop dang ky truc tuyén thi thuc hién theo tai liéu huong dan sir dung,
thao tac trén hé thong d6 va khong ghi ndi dung vé kiém soat qua trinh giai quyét
TTHC trong biéu miu twong tng.

Piéu 8. Luu hd so TTHC

_ Phong hanh chinh, tong hop (thudng truc BO phan Mot cira): Luu cac hd so giai
quyét THCH va cac van ban do Lanh dao Trung tdm ky ban hanh dam bao khoa hoc,
de tra ctru; cap nhat, thong ké, thoi han luu theo quy dinh hién hanh cta Cuc, Trung
tam.

Chuong IV
TO CHU'C THUC HIEN

Diéu 9. T6 chirc thuc hién

1. Phong Hanh chinh-Téng hop

a) T6 chirc pho bién, huéng dan, theo ddi va kiém tra viéc thyc hién Quy dinh
nay;

b) B tri phuong tién, trang thiét bi 1am viéc phu hop cho B phén tiép nhan; to
chtrc niém yét cong khai cac TTHC tai Trung tam.

2. Truong cac phong thude co quan Trung tam
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a) Pho bién ndi dung quy dinh nay dén toan thé vién chirc, ngudi lao dong
thudc phong quan ly.

b) T6 chuc giai quyét ddy du, dung thoi han cac hd so TTHC thudc trach nhiém
giai quyét cua phong.

3) Tat cé cac bieu mau thu tuc hanh chinh ¢6 lién quan phai dugc in, hoan thién
va luu ho so cham nhat vao ngay 15 cua thang tiép theo.

Diéu 10. Sira dbi, b6 sung quy dinh

_ Trong qua trinh thyc hién quy dinh, néu c6 vuéng mac, don vi, ¢4 nhan kip thoi
dé xuat, bao cao Gam doc (qua phong Hanh chinh — Tong hop) dé stra doi, bd sung
cho phu hop.
TRUNG TAM CHAT LUQNG
NONG LAM THUY SAN VUNG 5



		2023-02-14T11:07:10+0700


		2023-02-14T11:06:29+0700




