CUC QUANLY CHATLUONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NONG LAM S-\N VA THUY SAN Péc lap - Tw do - Hanh phuc
TRUNG TAM CHAT LUQNG
NONG LAM THUY SAN VUNG 5 Ca Man, ngay 14 thang 02 nam 2023

S6: &1 /QP-TTCLS

QUYET DINH
Ban hanh Quy dinh tam thoi vé tiép nhan, giai quy ét va tra két qua giai quyet
thi tuc hanh chinh tai Trung tim Chat lrgng Nong lim thuy san ving §

GIAM POC TRUNG TAM CHAT LUQNG
NONG LAM THUY SAN VUNG 5
Cén cir Quyér dinh sé6 451/0D-OLCL ngay 05/9/2017 ciia Cyc tr uong Cuc

Quan Iy C har lwong Nong lam san va Thity san Quy dinh chire nang, nhiém vu, quy én
han va co cdu 16 chire ciia Trung tam Chat heong néng lam thity san viing 5;

Can cir Nghi dinh sé 61 /2018/ ND-CP ngay 23/4/2018 ciia C hinh phii quy dinh
cor ché mot ciea, mét civa lién thong trong thue hién thil tuc hanh chinh;

Can cir Thong ne 01/2018/TT-VPCP ngay 23/22/201 8 cia Van phong chinh plm
hwéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh sé 61 /2018/ ND-CP ngay
23/4/2018;

Can cir Quyét dinh 56 454/0D-BNN-QLCL, ngay 17/02/2020 ciia B¢ ruong Bo
Néng nghiép va Phat trién nong thon phé duyét cac quy trinh ngi bé trong gidi quyét
TTHC trong linh vue quan Iy chat Izm'ng nong lém thity san thuge pham vi chirc nang
quan Iy ctia B Néng nghiép va Phat trién nong thon;

Can cuwr Quyer dinh s6 336/0P-QLCL, ngay 27/11/2019 ciia Cyc truong Cuc
Qudn Iy Chdt hm’no Néng Lam san va Thity san ban hanh quy dinh tam thoi vé tiép
nhén, gidi quyét va mra két qua giai quy ér thii tuc hanh chinh;

Can cir ¢éng van so 210/QLCL-VP, ngay 20/02/2020 cua Cuc truong Cuc
Quan Iy char lwgng néng lam san va thiy san vé viée thuc hién quy trinh ngi bo theo
Quyét dinh s6 454/QOD-BNN-QLCL;

Xeér de nghi ciia 6ng Trudng phong Hanh chinh - T6 ong hop,

QUYET PINH:

Dneu 1. Ban hanh kem theo Quye ét dinh nay Quy dinh tam thoi ve tiép nhan,
gial quyét va tra két qua giai quyet thi tuc hanh chinh tai Trung tam Chat hrong Nong

Lam Thuy san ving 5;
Piéu 2. Quy et dinh nay cé hiéu hre ké fir ngay 15/02/2023, thay thé Quyet dmh

01/QP-TTCLS, ngay 04/01/2022 cua Giam doe Trung tam C hat lremg nong lam thuy san

vung 5:
Piéu 3. Cac ong Truéng Bo phan Mot cwra, Trwdng phong Hanh chinh, Tong

hop. Triréng phong Chét lrong. Truwémg Phong Kiém nglnem sinh hoc, Truong phong
Kiém nghiém hoa hoc, Truong phong Tai clunh Ké toan va cac cé nhan co lién quan
chiu naclx nhiém thue hién quyet dinh nay .

Noi nhan:

- Nhu diéu 3:

- Cuc (dé b/c):

- Céac PGD (dé biet):
-Lwu VT, HC.




CUC QUANLY CHATLUONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

NONG LAM SAN VA THUY SAN Péc lip - Tw do - Hanh phuc
TRUNG TAM CHAT LUQNG
NONG LAM THUY SAN VUNG 5 Ca Mau, ngay Mithéng 02 nam 2023
QUY DI‘\'H

Quy dinh tam thai vé tiép nhén, gxal quy ét va tra két qua glal quy ét thu tuc hanh
chinh tai Trung tAm Chat lrong Nong lim thuy san ving 5

(Ban hanh kém theo Quyvét dinh s6 A1 /OD-TTCL5 ngay 44 thang 02 nam 2023
ciia Giam déc Trung tam Chét lieong néng lam thity san vimg 5)

Chwong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong dp dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh ve cach thire to chirc thye hién va trach nhigm cua don
vi. ca nhan hién quan den cong tac tiep nhan. giai quvet va tra két qua ho so thu tue
hanh chinh (sau day viét tat la TTHC) theo Co ché mot cira trong d6 cé tiep nhan va

tra két TTHC qua dich vu buru chinh céng ich tai Trung tam C hét hrong nong lam thuy
san ving 3 (sau day goi tit la Trung tam).

2. Danh muec thi tuc hanh chinh thude trach nhiém giai quyét cia Trung tam
(theo Phu luc gir1 kém) theo co ché mot cira eom

a) Ca ap gla) chirng nhan an toan tihe pham cho 16 hang thure pham thiy san
xuat khau san xuat tai cac co s& trong Danh sach wu tién:

b) Cap g1a3 chimg nhan an toan thue pham cho 16 hang thue pham thuy san
xuat khau san xuat tai céc co s& ngoai Danh sach vu tién;

¢) Ca ap lai giay chimg nhan an toan thwe pham cho 16 hang thwe pham thiy san
xuat khau;

d) Xac nhan cam ket san pham thuy san xuvat khau co nguon goc tir thuy san
khai thac nhap khau:

e) C:’:tp Giay chvmg nhan kiém dich thuy san, san pham thuy san xuat khau ding
lam thwe pham.

3. Boi tuong ap dung

Quy dinh nay ap dlmg dé6i véi Bo phan Mot cura. cac phong thuge Trung tam,
cong chire. vién chire, nguoi lao dong: nhan vién buu chinh tir cac don vi dich vu buu
chinh cong ich, cac t6 chire, cé nhan lién quan dén viéc tiép nhan va giai quyét TTHC
néu tai quy dinh nay.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong cua Bo phin Mgt cira

1. Lay su hai long cua t6 chite. ca nhan la thude do chat lwong va hiéu qua phuc
vu cua cong chnte. vién chire va ngudi lao dong thude Bo phan Mot cira.

2. Bao dam giai quyeét cong viée cho cac to clure. ca nhan nhanh chong, thuan
tién, ding phap luat, cong bang, binh dang, khach quan, cong khai, minh bach va co su
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phoi hop chit ché gitra cac co quan. don vi ¢ lien quan.
3. Viéc tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC cho to clirc. ca nhan theo co

ché mot cira dwge quan 1y tap trung. thong nhat; dwoc don dée. kiém tra. theo doi.
giam sat, danh gia bang cac phwong thirc khac nhau trén co s day manh tmg dung

cong nghé thong tin.

4. Viée thu phi duge thye hién theo ding quy dinh cua phap luat: khong lam
phat sinh chi phi thue hién TTHC cho to clnre, ca nhan ngoai quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Cong khai bg thi tuc hanh chinh

1. Moi quy dinh vé ho so, thi tue hanh chinh. danh mue TTHC thye hién tiép
nhan va tra ket qua qua dich vu buu chinh cong ich. danh muc TTHC khoéng thue hién
nep nhan va tra l\et qua qua dich vu buu chinh cong ich. thoi gian giai quy et phi cap
giay duge niém yet cong khai bén ngoai tai ban théng béo cua Trung tam va dang tai
trén website cuia Trung tam http://www.nafigadS.gov.vn.

2. Théi gian tiép nhan hé so va tra két qua: Cac ngay lam viéc trong tuan (trir
nhimg ngay nghi theo quy dinh cua phap luat):

- Budi sang: Tir 7 gir 30 phit dén 11 gid 30 phat.

- Buoi chiéu: Tir 13 gi¢r 00 dén 17 gia 00 phit.

3. Pia chi lién hé

Dia chi lién hé: sé 57 duong Phan Ngoc Hién, phuong 6. thanh phé Ca Mau.
tinh Ca Mau. dién thoai 02903837804, fax 0290.3 830062. email:

chungnhan.nafi5@mard.gov.vn, website: nafiqadS.gov.vn
Chuong II
NHIEM VU, QUYEN HAN VA MOI QUAN HE CONG TAC
CUA BO PHAN MOT CUA

Diéu 4. Nhiém vy, quyén han ciia B4 phin Mét cira

1. Nhiém vu

a) Cong khai day du. kip thoi bang phurong tién dién tir hodc bang van ban danh
muc TTHC, cac nd1 dung TTHC tai Bo phan Mot cura:

b) Hudng dén thue hién TTHC: tiép nhan, chuyen ho so glai quyet TTHC va tra
két qua giai quy ét TTHC: theo déi, giam sat, danh gid viéc giai quyet va tra két qua giai
quyét TTHC cho t6 chite, ca nhan: wéng dan thu phi theo quy dinh;

c) Phoi hop véi cac phono dé gial quy ét. tra két qua giai qmet cho t6 chire. ca
nhén déi véi trrong hop TTHC yéu cau gial quy ét ngay trong ngay (néu co theé);

d) Tlep nhén, bao cdo Lanh dao Trung tam xit ly phan anh, kién nghi. khiéu nai.
to cao cua to chire, ca nhan doi véi céan bo cong chire, vién chite, co quan co tham
quyen lién quan den viéc huréng dan, tiép nhan. giai quy ét. chuyén ho so gial quy ét v a
tra két qua giai quy ét TTHC: chu3 en y kién giai trinh cua co quan co tham quyen veé

cac phan anh, kién nghi, khiéu nai. t6 cao dén to chirc. ca nhan;

@) Thare hién cac nhiém vu khac dwgce giao theo quy dinh cua phap luat.
2. Quyen han

a) Dé nghi cac phone va ca nhan c6 lién quan cung cap théng tin, tai liéu phuc
vu cho cong tac tiep nhan. giai quyét TTHC:
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b) Tir choi tiép nhan cac ho so chwa dung quy dinh: chu tri theo doi. giam sat,
don dde cac phong chuyén mén xir Iy ho so den hodc qua thot han giai quyet:

¢) Theo déi. don déc, nhan xét. danh gia nhan sy do cac phong cir den cong tac
tai B phan Mot cira ve viée chap hanh cac quy dinh cua phap luat vé che do cong vu,
Quy dinh van hoa cong s@, noi quy cua co quan;

d) Peé xuat viéc doi mai, cal tien, nang cao chat hrong phuc vu, thue hién cong
vu ding thoi han, thuan tién cho to clure, ca nhan: t6 chite hodc phoi hop t6 chirc
thong tin. tuyén truyen ve viee thwe hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai
quyet TTHC:

d) Quan ly. dé xuat cap c6 tham quyen nang cap co so vat chat, ha tang cong
nghé thong tin va Phan meém {mg dung cua cac He thong thong tin mot cira dién

¢) Thue hién cac quyén han khac duge giao theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 5. Trach nhiém cua Trwong Bo phin Mot cua

1. Truc tiep dieu hanh va chiu trach nhiém trwde Giam doc ve toan bo hoat
dong cuia Bo phan Mot cra.

Bao cao. dé xuat véi Giam doc bién phap xir Iy doi voi nhimg truong hop gia
quyét TTHC khéng bao dam thoi gian va chat lrong theo quy dinh.

2. Quan Iy tién do xtr Iy cong viée dwgc giao, thai do. tac phong. cur xur cua
nhan su tai Bo phan Mot cira: tir chot tiep nhan hodc chu dong dé xuat vl Giam doc
cr nguoi thay nhan sw vi pham ky luat lao dong, co thai do. tac phong, cu xir khong
ding Quy dinh van héa cong so. nang lwe chuyén mon khong dap {mg duge nhiém vu
hoac ¢6 hanh vi vi pham phap luat khac.

3. Giao nhiém vu cho nhin vién trong B¢ phan Mot cra phu hop vé1 nang hre
va chuyén mén nghiép vu; kiem tra, don ddc viée thure hién nhiém vu da giao va thue
hién cong tac thong tin, bao cao theo quy dinh.

4. Cong khai tai tru s& va trén trang tin dién tir cua Trung tam, ho. tén, chure
danh. linh vire cong tac, so dién thoai cua tat ca nhan su thude Bo phan Mot cira.

5. Pé xuat mua sam. cai tao. sita chira, bao dudng, thay theé, bo sung, thanh ly
tal san. co & vat chat. ky thuat tar Bo phan Mot cira theo dung quy dinh cna phap luat:
bo tri khoa hoe. hop Ly cac khu vue cung cap théng tin. giai quyet TTHC, trang thiet bi
phuc vy to chire. ca nhan den thye hién TTHC.

.A ’ - A - d . . ! oA . A ~ A >

Piéu 6. Trach nhiém, quyén lgi ciia ngudi lam viéc tai B6 phan Mot cua

1. Trach nluém

a) Thue hién nghiém tic, day du cac quy dinh tai Quy dinh nay va cac quy dinh
khac cua phap luat ¢6 lién quan:

b) Tao dieu kién thuan loi cho t6 clnre, c¢a nhan thwre hien TTHC:

¢) Hudng dan to clure, ca nhan thue hién TTHC day du, 1o rang, phinh Xac:
trwong hop phai yéu cau sira doi. bo sung ho so chi duge yeu cau sira dot. bo sung mot
lan:

d) Tiép nhan. chuyen ho so. theo doi viec giai quyet TTHC cho to clure. ca
nhan theo quy dinh:

&) Chu dong tham nuru, dé xuat sang kien cai tien viee tiep nhan, theo doi giai
quyet va tra ket qua giai quyet TTHC:

= 0 - \oaw
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e) Thue hién cac quy dinh cua phép luat ¢é lién quan:
2. Quyen loi

a) Puoc tap huan vée chuyén mén nghiép vu. cong nghé théng tin va van hoa
{mg XIr. giao tiép véi to chire. ¢4 nhan;

b) Puoc tham gia cac khéa hoc ngoai ngir, tin hoc va cac linh vure khac theo
quy dinh ctia phap luat:

¢) Puoc nghi bu (neu lam viéc thém gio, lam vao ngay 1&. tét, thir Bay. Chu
nhat):

d) Nhéan phu cap, boi duéng va ché do. chinh sach khac (néu cé) theo quy dinh
hién hanh.
Chwong III
QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Piéu 7. Tiép nhén ho so va giai quyét TTHC
1. Té chnte. ca nhan co thé nop ho so giai quvét TTHC qua cach thite sau:

a) Nop truc tiép ta1 Bo phan Mot cura;

b) Nop qua duréng buru dién. dich vu buu pham (goi chung 1a buu chinh):

¢) Noép qua hé thong cong nghé thong tin (website, e-mail...). sau do g
ban chinh.

2. Chuyeén ho so giai quyet TTHC
a) Chuyén ngay cac ho so can giai quyét trong ngay den bo phan chuyen mon:

b) Trwong hop c6 nhiéu hé so giai qmer trong ngay thi chuye én vao dau gio
ngay lam viéc uep theo ddi véi treomg hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

3. Trinh tur thare hién:
a) Ho so giai quyet TTHC néu tai Diém a. Khoan 2. Piéu 1:

Thit Bo | Thai
tr ) phan/ gian

¢ Néi dung cong viée cu thé Nguwoi

2 i dung cong viéc cu th g -
&S thue | (khéng
rife hign | 99

Ghi
chu
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Tiép nhan hd so, xem xét tinh diy du, hop 1¢ cia ho
SO

- Véi truong hop néu tai Diém a, Diém b, Khoan 1,
Diéu 7:

+ Trudng hop hd so chua déy du, chua chinh xéc theo
quy dinh: Hudng dan dai dién 16 chuc, cd nhan bo
sung hd so (mot lin) theo Phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thi¢n hd so theo mau 02 CL5/MC;

+ Truorng hop tir ch01 nhan ho so: Lap Phiéu tir chdi
tlep nhan giai quyét ho so va néu rd ly do tir chbi theo
mau 03 CL5/MC.

+ Truong hop hd so day da: Lap Phiéu tiép nhan ho | B
so theo mau 01 CLS/MC (céc truong hop co thoi gian | phin
) giai quyét theo quy dinh khac nhau thi ghi khac| Mot
Bude 1 phiéu), 01 ban gui lai tryc tiép cho td chtic, ca nhan | cira
nop ho so va 01 ban luu tai B phdn Mot cira: nhap 0,5 ngay
thong tin vao biéu mau 05 CL5/MC va bicu mau 10
CL5/MC e ]
- Riéng truong hop néu tai Piém ¢ Khoan 1, Diéu 7:
Nhan vién tiép nhan thuc hién giao dich/trao ddi cong
viée vé TTHC véi t6 chirc, ca nhan qua hé théng
mang: website, email,... khong phai lap phiéu tiép
nhén theo méu 01 CL5/MC. B
- Dong thai. quét (scan) don ctia by Ho so TTHC (da ]
ddy du, chinh x4c) va dua 1én Vin phong dién ti/ile | BO
thong thong tin dién tir Mot cira cua Bo Nong Nghiép Ph‘-}“
va PTNT (khi hé théng van hanh) déi véi truong hop | MOt
tiép nhan truc tiép va dich vu buu chinh cong ich. ona
- Tiép nhan ho so tir B phén Mot cira, ky nhan ban Phong
Budc 2 | giao Chat
- Phan cong chuyén mon thim dinh ho so luong
- Tham dinh ho so dé ngh; cap Glay chuna nhin 0,25
ATTP cho 16 hang thuc phdm thiy san xudt khiu tai ngay
cac co s¢ trong danh sach uu tién theo quy dinh tai
Piéu 28 Théong tu 48/2013/-TT-BNNPTNT ngay Phon
12/11/2013; Khoan 24 Diéu 2 Thong tu 32/2022/TT- Chétg
BNNPTNT ngay 30/12/2022; o o
Chuyén vién tham dinh nhap théng tin vao phiéu kiém ng
Budc 3 | soat qua trinh va tham dinh ho so dang ky céip chimg
thu theo miu 05 CL5/MC va cép nhét thong tin vio
H¢ théng thong tin mot cira dién tr.
- Trudng hop 16 hang khong dat: Chuyen vién du thao
cong vén thong béo va néu rd 1y do 16 hang khong dat | Phong
giri vé td chire, cd nhén thong qua Bo phan Mot cura. Chat
- Truong hop 16 hang dat: Tién hanh giao nhan ho so | luong
véi phong HCTH N
- Truong hop thong tin dé nghi cap chimg thu chua 0,25
dady du va hop 1&: Chuyén vién dy thao cong vin thong | Phong | ngay
béo va néu ro ly do, ndi dung cén bd sung hodc tir chdi | 1ICTH

theo mau quy dinh giri vé t6 chirc, ¢4 nhin théng qua
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Bo phan Mot cira theo mau so6 02 CL5/MC hodc 03
CL5/MC.

- Truomg hop thong tin dé nghi cap ching thu day du,
hop 1&: Chuyén vién tham dinh két qua kiém soat méi
nguy ATTP, ra soat thong tin dé cdp ching thu va du
thao Gidy ching nhan ATTP cho 16 hang thue pham
thiy san xuit khiu theo dé nghj cua té chirc c4 nhan
va trinh lanh dao Phong.

- Xem xét, phé duyét noi dung tham dinh ho so va Dy

Buéc 4 | thao cong van/Gidy chimg nhan trinh lanh dao Trung g&?ﬁ
tam ving
- Xem xét, phé¢ duyét ndi dung tham dmh h6 so va Dy | Lanh
Buée 5 thao cong van/Gidy chimg nhén giri t chirc. ¢4 nhan T?ﬁzg
tam
- Phét hanh cong van/Giay chitng nhén (giao nhan véi Phon
Buédc 6 | bd phian mt cira) HCTI-%
- Tra két qua TTHC (tryc tiép cho t6 chirc c4 nhan, dai | B
dién cuia t6 chirc cd nhdn hodc qua buu dién, dich vu | phén
Budce 7 2
buu pham Mot
cua

Budc 8 | - Luu ho so, theo doi

b) Ho6 so giai quvu TTHC néu tai Dlem b, Khoan 2, Diéu 1 va céc truong hop
doanh nghiép d& nghi kiém tra theo yéu cau dé cép chimg thu, truong hop 16 hang
thudc dién kiém ting cuong

B
5 =2 A 2 z A i
cong N@i dung cong viéc cu thé Nguoi (khong chik
Viéc thll'c qué)
hién
Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é cua
hé so:
- V6i trudng hop néu tai Piém a, Diém b, Khoan 1,
Piéu 7:

+ Truong hop hd so chwa diy du, chua chinh xéc
theo quy dinh: Hudng dan dai dién to chuc, ca
nhin b sung ho so (mot lin) theo Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién hé so theo mau 02 CL5/MC; Bo
+ Truong hop tir chéi nhén hé so: Lap Phiéu tir | phéan 0,5 ngay
choi tiép nhén giai quyét hd so va néu rd Iy do tir | Mot
chéi theo mau 03 CL5/MC. clra
+ Truong hop ho so dﬁy du: Lap 02 ban Phiéu
tiép nhén ho so theo mau 01 CL5/MC, 01 ban guri
lai truc tiép cho té chire, ca nhan ndp hd so va 01
ban luu tai B phdn Mot cua; nhap thong tin vao

biéu mau 06 CL5/MC va biéu mau 10 CL5/MC

Bude 1

- Riéng truorng hop néu tai Diém ¢ Khoan 1, Diéu
7: Nhén vién tiép nhan thuc hién giao dich/trao ddi
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cong vige vé TTHC véi t6 chirc, ca nhan qua hé
thong mang: website, email,... khong phai lap
hiéu tiép nhéan theo mau 01 CL/MC.

Pong thoi, quét (scan) don ctia bd Ho so TTHC (da
diy du, chinh xac) va dwa lén Van phong dién
ta/Hé théng thong tin dién tr Mot cira cua Bo
Nong Nghi¢p va PTNT (khi hé thong véin hanh) doi
vOi trudmg hop tiép nhan tryc tiép va dich vy buu
chinh cong ich.

- Cép nhdt vao Phiéu theo doi qui trinh va tham
dinh cap chng thu 16 hang theo mau 06 CL5/MC,
ky ban giao, dinh kém hd so, chuyén giao cho
phong chuyén mon.

- Tiép nhén ho so tir Bd phan Mot ctra, ky nhin ban Phong |

Budc 2 | giao Chat
- Phén c6ng chuyén mén thém dinh hoso lugng
- Tham dinh ho so dé ngh; cép Gidy uhung “nhan 0,5 ngay
ATTP cho 16 hang thyc phdm thiiy san xuét khau
tai cdc co sO san xuét ngoai danh sich uu tién theo
quy dinh tai Diéu 29 Théng tr 48/2013/-TT-
BNNPTNT ngay 12/11/2013; Khoan 25 Diéu 2 | Phong
Buéc3 | Théng  tu 32/2022/TT-BNNPTNT  ngay | Chét
30/11/2022. lugng
Chuyén vién tham dinh ghi ket qua vao Phiéu tho
ddi qué trinh va thdm dinh cdp chimg thu 16 hang
theo miu 06 CLS/MC va cdp nhat thong tin vio Hé |
théng théng tin mt cira dién ti. A
- Xem xét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so va cac | Phong 0,5 ngay
Budc 4 | cong van thong bao trinh 1anh dao Trung tam ving | Chat
- B | lugng
- Xem xét, phé duyét Phiéu thim dinh ho so va vin | Lanh
ban thong bao g t6 chirc, ¢4 nhan. . dao
Budc 5 Trung
tam
o | ving |
Phat hanh cong van Vian
thu
Budc 6 Trung
tam
| vimg
- Thuc hlen kiém tra, la) mau kicm nghnun theo 0,5 ngay
Piéu 30 Thong tr 48/2013/TT-BNNPTNT, Khoan Phon
37a, Diéu 2 Thong tr 32/2022/TT-BNNPTNT: Ch':l{:
Kiém tra vién thyc hién thim dinl, ldy mau kiém ]um‘]“
Buée 7 nghiém 16 hang. i
- Giao nhén hd so véi phong HCTH |
+ Két qua tham dinh dat (bao oom ca l\mm 01 ngay
nghi¢m) va sau khi nhan thong tin dé nghi c,ap Phong
chimg thu tir t6 chirc, ca nhan, chuyén vién ghi két | HCTII

qué thim dinh vao phiéu theo ddi qud trinh vi thim |
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dinh cip chimg thu 16 hang theo mau 06 CL5/MC
va du thao giay ching nhan trinh lanh dao phong
Xem xét

+ Két qua kiém tra 16 hang khong dat do khong dap

(mg quy dinh vé hd so san xuét, chi tiéu cam quan,

ngoai quan: Chuyén vién ghi két _qua vao phleu Phong

theo doi qua trinh va tham dinh cap ching thu 16 | HCTH

hing theo mau 06 CL5/MC va dy thao Thong béo

16 hang khong dat, trong d6 néu rd ly do khdng dat.

+ Sau khi phong HCTH nhén ket qua kiém nghiém, 04 ngay

ncu két qua kiém nghiém khong dat do khéng dap hodc tuy

trg quy dinh ATTP: theo y kién
e Chuyén vién giri két qua kiém nghiém 16 bing vin

hing khong dép (mg quy dinh ATTP cho tb chirc, ban vé két

ci nhén trong thoi han 01 (mét) ngay lam viéc. qua kiém

® Trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir
ngay két qua kiém nghiém dugc gui, neu t6 chirc,
ca nhan khong ¢6 v kién bing vin ban vé két qua

nghiém cua
to chirc, cé}
nhan va két

kiém nghiém thi chuyén vién ghi ket quéa vao Phiéu x qua thue
Phong |,.. "~
kiém soat qué trinh va tham dinh, cép chimg thu 16 HCTH hién tai
hang theo mau 06 CL5/MC va dy thao van ban diém 2 muc
thong bdo 16 hang khong dat (néu rd ly do khong 8 Phu luc
dat, yéu cau dicu tra nguyén nhén, thyc hién cac XV Thong
bi¢n phéap kh’lC phuc va 1ap bdo cao giai trinh). Con tu
nguoce lai neu ¢o v kién ‘bang vin ban cla to chirc, 16/2018/TT-
ca nhan vé két qua kiém nghiém thi Trung tam BNNPTNT
viing phai thyc hién theo quy dinh tai diém 2 muyc 8 ngay
Phu luc XV Thong tu 48/2013/TT-BNNPTNT 29/10/2018
ngay 12/11/2013 va Khoian 37b Piéu 2 Théng tu
32/2022/TT-BNNPTNT.
- Truong hop thong tin dé nghi cap chimg thu chua 0.5 ngay
ddy du va hop 1¢: Chuyén vién dy thao cong van
thong bdo va néu rd ly do, ndi dung can b6 sung
hoic tir chdi theo mau quy dinh gui vé to chuc ca Phon
Budc 8 | nhan thong qua Bo phan Mot cira theo mau s6 02 HCTI-%
CL5/MC hoac 03 CL5/MC.
- Trudng hop thong tin dé nghi cép chimg thu déy
du va hop 1&: Xem xét du thao Gidy ching nhan/
vin ban thong bao giti ¢4 nhén, t6 chire.
Xem xét, phé duyét Gidy chimg nhan/ vin ban | Lanh
thong bao guri to chire, ca nhan dao
Budce 9 Trung
tam
vung
Tra két qua TTHC (tryc tiép cho t6 chirc cé nhan, | B 0,5 ngay
Bué dai dién cua td chire ¢4 nhan hodc qua dich vu buu | phén
udce 10 >
pham, buu dién) Mot
cua
Bude 11 | Luu ho so, theo doi Phong
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I

| HCTH |

T

¢) Ho so giai quyet TTHC néu tai Pi¢m ¢, Khoan 2

nhén an toan thyc pham cho 16 hang thyc pham thiy san xuat khau):

Thi
tw
cong
viée

Dleu | (Cap lai gidy chimg

Néi dung cong viéc cu thé

Budc 1

B
phan/
Ngwdi

thue
hién

Thoi
gian
(khong
qua)

Ghi
cha

Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop ¢ cua ho |
SO

- Véi truong hop néu tai Piém a, Piém b, Khoin 1,
Diéu 7:

+ Truomg hop hd so chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh: Huéng dan dai dién t& chire, ca nhén bd
sung hd so (mot lin) theo Phiéu yéu cdu bo sung,
hoan thién ho so theo méu 02 CL5/MC

+ Trudng hop tur ch01 nhan hd so: Léip Phiéu tir chdi
tlep nhan giai quyét ho so va néu ro 1y do tir chdi theo
mau 03 CL5/MC.

+ Trudng hop hd SO ddy du: Lap 02 ban Phiéu tiép \
nhan hd SO theo mau 01 CL5/MC. 01 ban giri lai trire |
tiép cho td chire, ca nhan ndp hd so va 01 ban luu tai

B§ phan Mot ctra; nhdp thong tin vao biéu mau 07

CL5/MC va biéumau 10 CLSMC ‘

- Riéng truong hop néu tai Piém ¢ Khoan 1. Dicu 7: |
Nhén vién tiép nhan thyc hién giao dich/trao doi cong
viéc vé TTHC véi td chirc, cd nhan qua hé lhonz
mang: website, email,... khong phai lap phicu tiép
nhan theo mau 01 CL/MC

- Dong thoi, quét (scan) don cia bd Ho so F [HC (da
diy du, chinh xé4c) va dua 1én mdi trudng mang (Vin
phong dién ti/Hé thong thong tin dién tr MOt cira cia
B Nong Nghi¢p va PTNT) doi véi trudmg hop tiép
nhan truc tiép va dich vy buu chinh cong ich (khi he
thong van hanh), cap ma sd hd so TTHC va trinh lanh \
dao Trung tam xtr ly. |

Xem xét chuyén by phan mét ctra va chi dao phona '
chuyén mon xur ly |

Bo phén
Mot clra

[.anh
dao
Trung
tam

- Nhép thong tin vao Phxeu kiém soit qua trinh va
thim dinh ho so dang ky cap lai ching thu theo mau
07 CL5/MC, ky ban giao, dinh kém ho so, chuyén giao
cho phong chuyén mon.

B{ phan
Mot cira

Budce 2

- Tiép nhan hd so tir B phan Mot cira, ky nbdn ban
giao
- Phén cong chuyén mon tham dinh ho so

Phong
duge
LDTT
giao

0.5 ngay
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Tham dinh ho so dé nghi uap Glay ching nhan ATTP 0,25
cho 16 hang thiy san xuat khdu tai cdc co sd trong ngay
danh séch wu tién theo quy dinh tai Khoan 29 Diéu 2
Thong tu 32/2022/-TT-BNNPTNT ngay 30/12/2022.
Chuven vién tham dinh ho so, lap ghi két qua hd so
/o biéu mdu 07 va cdp nhat théng tin vao Hé thng Chuyén
llmng tin mot cua dig¢n tu. vién
Bu6c 3 | Truong hop ho so chua day du va hop 1é: Chuyén vién fiu'qc
dur thao cong viin th(‘)ng'béo va néu 10 ly do, ni dung | 120 Xur
c¢in bd sung hoic tir chdi theo mau quy dinh guri vé t6 | 1y ho so
chue, ca nhan thong qua Bo phan Mot cura.
Trudng hgp ho so day du hop 1€: Chuyén vién dy thao
Gidy chiing nhan ATTP cap lai cho 16 hang thyc pham
thiy san xuat khau theo dé nghi ctia t6 chirc ¢4 nhén
va trinh lanh dao Phong.
Xem xé€t, phé duyét Phiéu tham dinh hé so va Dy thao Phe 0,25
Buéc 4 | cong van/Gidy ching nhén cép lai trinh lanh dao ong ngay
J HCTH
Trupgtdm
Xem xét, pié duyét Phiéu tham dinh hd so va Dy thao | Lanh
Buée 5 cong van/Gidy chimg nhan cap lai dao
Trung
- ) B tam
; Phat hanh cong van/Gidy chirng nhan cap lai Phong
Budc 6 o HCTH
Tra ktaTqua TTHC (truc tiép cho td chirc cd nhan, dai B6 ph3
Budce 7 | dién cia td chire ca nhan hodc qua buu dién, dich vu M.p <0
Ot cira
buru pham
: Liru hd so, theo doi Phong
Budce 8 HCTH
d) Ho so giai quyut T'THC néu tai Piém d. Khoan 2, Piéu 1 (Xéac nhan cam ket
san pham thiy san xudt khau c6 ngudn gde tir thuy san khai théc nhédp khéu):
B§ g
Thir ty ) phén/ :il::: Ghi
cong Ngi dung cong viée cu thé Nguoi (khéng | chii
viéce thuc qu é)g

hién
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Tiép nhéan hd so, xem xét tinh de“ly du, hop 1€ cua ho so
theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 12 Thong tu
21/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/11/2018.

- V6i truong hop néu tai Diém a. Piém b Khoan 1,
Piéu 7: |
+ Trudng hop hé so chua day du, Lhua chinh xic theo |
quy dinh: Huéng dan dai dién to chire, cé nhén b
sung ho so (mot l4n) theo Phiéu yéu cau bo sung. |
hoan thién hé so theo mau 02 CL5/MC:

+ Trudng hqp tr chm nhan hé so: Lap Phiéu 1ir chdi |
txep nhan giai quyét h6 so va néu rd 1y do tir chdi theo
mau 03 CL5/MC,

+ Truong hop hd so ddy du: Lap 02 ban Phidu ticp
nhén hd s theo mdu 01 CLS/MC, 01 ban gui lai trye
tiép cho td chirc, ¢4 nhan ndp ho so va 01 ban HUREN
B phan Mot cira; nhép thong tin vao bi¢u mau 08 |
CL5/MC va biéu mau 10 CL5/MC

Bude 1 I Riéng trutmg hop néu tai Diém ¢ Khoan 1. Difu 7: Bo phin _
Nhén vién tiép nhan thyc hién giao dich/trao doi cong | Mot etra | ,? gay
viéc v& TTHC védi tb chire, ¢4 nhan qua he mww o v
mang: website. email,... khong phai lap phicu ticp
nhén theo mau 01 CL/MC. ]
Pong thoi, quét (scan) don cua bo Ho so TTHC (da
déy da, chinh xéac) va dua 1én mdi truong mang (Vian |
phong dién tir/Hé théng thong tin dién tr Mot cira clia
Bo Nong Nghiép va PTNT) doi véi truomg hop ticp
nhén tryc tiep va dich vy buu chinh cong 1ch (khi [
théng van hanh). ]
Lap mau 08 CL5/MC (Phiéu kiém sodt qui trinh va |
kiém tra ho so dé nghi xac nhan cam két san ph m |
thily san xuat khiu c6 nguon goc tir thuy san khai thie
nhap khau), cap nhat ma H6 so vao phiéu nay. kv bin
giao, dinh kém theo hd so, chuyén giao cho phong |
chuyén mon.
- Tiép nhan ho so tir BO phin Mot cira, k\ ahan ban Phong
Budc 2 | giao Chét
- Phan c6ng chuyén mon thdm dinh ho so lugng
Tham dinh ho so dé nghj xdc nhan cam két san phiim 0,5 ngay
thily san xudt khdu c6 ngudn gdc tir thuy san khai thi
nhap khdu theo Khoan 1 Didu 12 Thdiz wr
21/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/11/2018.
Trudomg hop ho so chua day du va hop |¢: Chuyén vién
dy thao cong van thong bdo va néu rd 1y do. noi dung  Phong
Buée 3 | cn bd sung hodc tir chdi theo miu quy dinh ori v¢ 16| Chét
chire, cé nhén thong qua B phin Mot cura. | lugng

Truong hop hé so day du hop 1¢: C huym vién du thao |
théng béo thoi gian kiém tra 16 hang thue pham thuy
san xudt khau theo dé& nghi cua 16 chire, ¢ nhin vi |
trinh lanh dao phong; van ban cir kiém tra vicn thue
hién 4y mau 16 hang,

N = S =4 I™un
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Xem xét. phé duyét Phiéu thim dinh ho so cdc van ban | Phong | 0,5 ngay
Budc 4 | thong béo trinh lanh dao Trung tim ving Chat
- o lugng
Xem xét. phé duyét Phiéu tham dinh ho so va céc van | Léanh
ban thong bao g té chirc, ca nhan dao
Buéce 5 Trung
tam
- - vung
; Phat hanh cong van Phong
Buéc 6 B ) HCTH
Thue hién ki¢m tra, xdc nhin cam két san pham thiy 0,5 ngay
Phong
Buge 7 |31 xuat khau ¢ ngudn goe tir tl}uy san khai thac nhap Chét
khau theo Khoan 2 Diéu 12 Thoéng tu 21/2018/TT- lirgiig
BNNPTNT ngay 15/11/2018
Xir Iy két qua 01 ngay
+ K&t qua kicm tra dat yéu cau: Chuyén vién dy thao
vén ban trinh lanh dao phong xem xét Chuyén
Buéc8 | T Két qua kicm tra khong dat do khong dap tmg quy |  vién
dinh tai Khoan 2 Diéu 12 Théng tu 21/2018/TT-| dugc
BNNPTNT ngay 15/11/2018; giao
Chuyén vién dy thao Thong bdo 16 hang khong dat,
trong dé néu rd 1y do khong dat
Buée 9 Xem xét du thao van ban giri to chirc, c4 nhan, trinh | Phong | 0,5 ngay
Lanh dao Trung tim ving HCTH
Xem xét. phé duyét vin ban giri to chire, ca nhan Lanh
dao
Bude 10 Trung
tdm
vung
Tra két qua TTHC cung voi két qua thuc hién tha tuc 0,5 ngay
dang ky cap Gidy ching nhén an toan thyc pham cho
Buée 11 16 hang thuy san xuét khau theo Thong tu 48/2013/TT- | B) phén
BNNPTNT ngay 12/11/2013 (truc tiép cho td chirc ca | Mot cira
nhan, dai dién cta to chirc ¢4 nhan hodc qua buu dién,
dich vu buu phfml)
Bude 12 | Luu ho so, theo doi

e) Ho so giai quyét TTHC néu tai Biém e, Khoan 2, Piéu 1 (Cép Gidy chimg
nhén kiém dich thay san, san pham thuy san xuat khau dung lam thuc pham):

Thir ty
cong
viée

N6i dung cong viée cu thé

By
phén/
Nguoi

thue
hién

Thoi
gian
(khong
qua)

Ghi
cha
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1.1 Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é cia
hé so theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 12 Thong tu
21/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/11/2018.

- Véi truong hop néu tai Diém a, Piém b, Khoan 1,
Piéu 7:

+ Trudmg hop hd so chua day du, chua chinh xic theo
quy dinh: Huong dan dai dién to chire, ¢4 nhin bd
sung ho so mét Ian theo Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so theo mau 02 CL5/MC;

+ Truong hop tur chéi nhan hé so: Lap Phiéu tir chbi
giai quyét hd so va néu ro 1y do tir chdi theo mau 03
CL5/MC.

+ Trudng hop ho S0 diy du: Lap 02 ban Phxuv tiép
nhan hd S0 theo mau 01 CL5/MC, 01 ban gui lai tryc
tiép cho té chire, ca nhan ndp hd so va 01 ban luu tai

Buéc 1 | BO phan Mot cwra; nhép théng tin vao bi¢u méu 09 B& pha
CL5/MC va biéu mau 10 CL5/MC vphen
- Rxcng truong hgp néu tai Piém ¢ Khoan 1. Diéu 7: VgL cea
Nhién vién tiép nhan thye hién giao dich/trao doi cong
viée vé TTHC véi to chirc, cd4 nhan qua h¢ thong
mang: website, email,... khong phai 1ap phicu tiép
nhdn theo miu 01 CL/MC. S
Pong thoi, quét (scan) don ciia bo Ho so TTHC (da
ddy du, chinh xéc va dua lén Van phong di¢n 1r/HE
thong thong tin dién tor Mot cira ctia B Nong Nghiép
va PTNT (khi hq: théng van hanh) dbi voi truong hop |
tiép nhén truc tlep va dich vu buu chinh cong ich.
Cap nhit ma Ho so vao Phiéu theo doi giao & nhin ho
so dang ky tham dinh, ldy mau 16 hang theo miu 09
CL5/MC, ky ban giao, dinh kém theo hd so. chuy en
giao cho phong chuyén mon. o
- Tiép nhan ho so tir B phan Mot cta, ky nhian ban = Phong
Budc 2 | giao | Chiét
- Phan cong chuyén mon tham dinh hoso lurgng
Tham dinh ho so dang ky kiém dich. thuc hién kiém | Phong
Buéde 3 | dich dong vdt, san pham dong vit thiy san theo Khoan | Chét
1,2 Diéu 57 Luat Thu y - | lugng
Xem x¢ét, phé duyét Phiéu tham dinh ho so cic van ban | Phong
Budc 4 | thong bio trinh lanh dao Trung tam ving ‘ Chét
- lrong
Xem xct, phé duyét Phiu tham dinh ho so va cdc van | Lanh
ban thong béo giri t6 chire, ca nhén dao
Budce 5 Trung
| tam
B \ vung
. Phat hanh cong van .~ Phong
Budc 6 S HCTH
Thye hién kiém dich dong vit. san pham d0ng \at Phong
Budc 7 | thiy san theo Khoan 2 Piéu 57 Ludt Tha v. liy mdu Chat

xét nghiém bénh (néu co); g két qua cho phong | luong

03 ngay
lam viéc
07 ngay
lam viéc
(néu c6
ldy mau
xét
nghiém
bénh)
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chuyén mén
X ly lu L qua
+ Kct qua kicm tra dat - veu cau: Chuyén vién lap mau
08 (Phiéu ghi két qua tham dinh hd so cap ching thu),
du thao van ban trinh lanh dao phong xem xét khi tiép
' nhan thong tin dé nghi cdp chirng nhén cua td chire, ca Phong
Bu6c8 |nhén. HCTH
+ Keét qua kicm tra khong dat do khéng dap tmg quy
dinh vé ho so san ‘(ual chi tiéu cam quan, ngoai quan:
Chuyén vién lip mau 08 (Phiéu ghi két qua thim dinh
hé so cip ching thu), dy thao Thong béo 16 hang
khong dat, trong d6 néu ro ly do khong dat.
Buge g | Xem xét du thao Gidy chimg nhan/vin ban thong bdo | Phong
gui to chire, ¢d nhan, trinh lanh dao Trung tam ving HCTH
Xem XxcL, phL duyét (nav ching nhan/ van ban gtri t6 | Lanh
chtrc, ca nhén dao
Burée 10 Trung
tam
vung
Tréa két qua TTHC (tryc tiép cho td chire ¢ nhan, dai B& oha
Buéce 11 | dién cua to chire ¢ nhan hodc qua buu dién. dich vy VP an
x Mot cira
buu pham) )
. Luu ho so. theo doi Phong
Budc 12 - HCTH

Trutmg hop Phong/by phdn nao khong giai quyét dung thoi gian quy dinh nhu
neu tren thi Phong/bd phan dé phm hop B phan mot cira du thao Phiéu xin 101 theo
mau sé 04 CL5/MC trinh Lanh dao Trung tim xem xét ky ban hanh giri cho T chirc,
ca nhan.

4. Trudng hop ding ky trye tuyén thi thuc hlf;n theo tai liéu huéng dan sir dung
thao tac trén hé 1110115 d6 va khong ghi noi dung vé kiém soat qua trinh giai quyét
TTHC trong biéu mfu tuong ting.

Diéu 8. Luu hé so TTHC

Phong hanh chinh, téng hop (thudng truc Bo phan Mt cira): Luru céc ho so giai
quyet THCH va cac vin ban do 1anh dao Trung tdm ky ban hanh dam bao khoa hoc,
dé tra ciru; cap nhat, thong ké, thoi han luu theo quy dinh hién hanh ctua Cuyc, Trung
tam.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 9. TS chire thue hién
1. Phong Hanh chinh-Téng hop
) T chire phé bién, huéng dan, theo doi va kiém tra viée thuc hién Quy dinh
nay;
b) B6 tri phuong tién, trang thiét bi lam viéc pha hop cho Bo phan tiép nhan; td
chirc niém yét cong khai cac TTHC tai Trung tam.

2. Trudng cac phong thude co quan Trung tam
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a) Phé bién ndi dung quy dinh nay dén toan thé vién chirc, ngudi lao dong
thudc phong quan ly.
b) Té chure giai quyét ddy du, dang thoi han cac ho so TTHC thude tréch nhiém
giai quyét cia phong.
32 Tét ca céc biéu mau tht tuc hanh chinh ¢6 lién quan phai dugc in, hoan thién
va luu ho so cham nhat vao ngay 15 cia thang tiép theo.
Piéu 10. Sira ddi, b sung quy dinh
‘ :Frong qud trinh thye hién quy dinh, néu ¢o vudng n dc, don vi. cd nhan kip thoi
dé xuat, bao cao Gam doc (qua phong Hanh chinh - Tong hop) dé sura déi, bo sung
cho phu hop.

TRUNG TAM CHAT LUQNG
NONG LAM THUY SAN VUNG 5




